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'ऑन ड्यूटी' पर मुख्यालय से अनुपस्थिति की रिपोर्ट
Reporting of Absence from Headquarters on  ‘On Duty’
	1
	कर्मचारी का नाम/Name of the Employee
	


	2
	पदनाम /Designation
	


	3
	अनुभाग का नाम/ Name of the Section
	


	


4
	

कार्यक्रम का विवरण/Details of Programme

	उद्देश्य(विवरण)/Purpose(Particulars)

	
	
	

	
	कार्यक्रम की अवधि /
Programme duration
	से/ From 
	         तक/To 

	
	
	

	

	5.
	यात्रा स्वीकृति आदेश (प्रति संलग्न करें)/
Tour Sanction Order (copy to be enclosed)
	


	


	6.
	मुख्यालय से प्रस्थान /
Departure from Headquarters
	दिनांक /
Date
	टाइम स्लॉट/
 Time slot

	
	
	

	

	
	यात्रा स्थल पर आगमन /
Arrival at Journey place
	
	

	
	यात्रा स्थल से प्रस्थान /
Departure from Journey Place
	 

	


	
	मुख्यालय पर आगमन /
Arrival at Head Quarters
	

	

	
	मुख्यालय से अनुपस्थिति की कुल अवधि /
Total period of absence from Head quarters
	                          दिन/ Days

	7.
	ड्यूटी से अनुपस्थिति के दौरान प्रभारी व्यक्तित्व
[bookmark: _GoBack] In Charge during absence from duty

	


	8.
	संबंधित अनुभाग प्रमुख की अनुशंसा
Recommendation of the concerned Head of the Section
	






दिनांक/Date:	                                                                                           हस्ताक्षर / Signature


                      प्रतिहस्ताक्षरित/Counter signed 

